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REGULAMIN EGZAMINOW CAMBRIDGE ENGLISH QUALIFICATIONS
dla sesji zamknietych
Centrum Egzaminacyjne CLAN CITY PL277

Centrum Egzaminacyjne CLAN CITY PL277, zwane w dalszej czesci regulaminu CLAN CITY,
przeprowadza dla klientdw zgtaszanych grupowo przez szkoty i instytucje sesje zamkniete na
nastepujgce egzaminy Cambridge English:

e A2 Key (KET) / A2 Key for Schools (KET)

e Bl Preliminary (PET) / B1 Preliminary for School (PET)

e B2 First (FCE) / B2 First for Schools (FCE)

e (1 Advanced (CAE)

e (2 Proficiency (CPE)

e Business Preliminary (BEC Preliminary) / B2 Business Vantage (BEC Vantage) / C1 Business
Higher (BEC Higher)

1. REJESTRACJA NA EGZAMIN

Zapisy na egzaminy Cambridge English odbywaja sie za posrednictwem wybranej szkoty lub instytucji,
ktdra wyrazi gotowos$¢ dopetnienia, w imieniu kandydatéw, wymaganych procedur rejestracyjnych.
Aby mozna byto dokonac rejestracji grupowej, grupa zgtaszana przez szkote lub instytucje na dany
egzamin powinna liczy¢ przynajmniej 10 osdb (w przypadku mniejszych grup prosimy o kontakt z CLAN
CITY celem sprawdzenia mozliwosci przeprowadzenia egzaminu).

Aby zarejestrowac kandydatow na egzamin w sesji zamknietej, instytucja lub szkota zgtaszajgca
powinna:

a) Pobrac ze strony www.clancity.pl dokumenty rejestracyjne, w tym:

. Formularz rejestracyjny dla szkét i instytucji;

° Formularz zgody na wykonanie zdjecia (w przypadku egzaminéw B2 First, C1 Advanced
i C2 Proficiency);

° Oswiadczenie kandydata zgtaszanego za posrednictwem szkoty lub instytucji;

° Regulamin egzaminéw Cambridge English;

. Regulations;

. Summary regulations and Notice to candidates;

b) Przekazacrejestrowanym przez siebie kandydatom: Regulamin egzaminéw Cambridge English,
Regulations oraz Summary regulations and Notice to candidates oraz dopilnowa¢, aby
kandydaci ztozyli podpisy na wspomnianych wyzej formularzach i oswiadczeniach;

c) Whnieéé odpowiednia optate egzaminacyjna przelewem na konto ING Bank Slaski: 10 1050 1298
1000 0090 8074 0609 (w tytule przelewu nalezy podac nazwe szkoty lub instytucji zgtaszajace;j,
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skrécong nazwe egzaminu/ow, wraz z iloscig osob rejestrowanych na dany egzamin, np. Clan.,
B2 First —20);
d) W uzgodnionym terminie rejestracji dostarczy¢ do Centrum Egzaminacyjnego wypetnione

i podpisane dokumenty:

° formularze rejestracyjne,

o os$wiadczenie/a kandydata/ow,

. czytelng kopie dowodu wptaty,

. kserokopie lub skan legitymacji od kandydatéw niepetnoletnich, ktérych jedynym
dowodem tozsamosci na dziern egzaminu bedzie legitymacja uczniowska, w przeciwnym razie
podejscie do egzaminu bedzie niemozliwe.

Dokumenty mogg by¢ ztozone osobiscie przez przedstawiciela szkoty lub instytucji, w siedzibie
Centrum Egzaminacyjnego: Clan City Sp. z 0.0., ul. Pszczyriska 69, 44-100 Gliwice, po wczesniejszym
telefonicznym lub e-mailowym uzgodnieniu terminu lub przesytkg pocztows (,za potwierdzeniem
odbioru”) lub kurierskg na adres Clan City Sp. z 0.0., ul. Pszczyriska 69, 44-100 Gliwice, z dopiskiem
,CAMBRIDGE ENGLISH EXAMS”. Przesytka musi dotrze¢ do CLAN CITY najpdziniej 3 dni przed
zakonczeniem rejestracji na dang sesje.

WAZNE: Rejestracja jest uznana za kompletng po spetnieniu wszystkich warunkéw w pkt. 1. a—d. Brak
podpisu na formularzach rejestracyjnych, oswiadczeniach lub formularzu zgody na wykonanie zdjecia
spowoduje, iz dany kandydat nie zostanie zarejestrowany na egzamin. W przypadku kandydata, ktéry
nie ma ukoniczonych osiemnastu lat, dokumenty rejestracyjne i inne o$wiadczenia woli podpisa¢ moze
jedynie jego rodzic lub opiekun prawny. Podany w formularzu dokument tozsamosci, musi by¢ tym
samym, ktorym kandydat bedzie sie legitymowat podczas egzaminu. W przeciwnym razie kandydat nie
zostanie dopuszczony do egzaminu. Osoby doroste muszg w dniu egzaminu legitymowad sie dowodem
osobistym. Kandydaci zdajgcy egzamin C1 Advanced poza swoim krajem pochodzenia muszg
wylegitymowac sie paszportem lub krajowym dowodem osobistym.

WAZNE: Kandydaci podchodzgcy do egzaminu w celach imigracyjnych (dotyczy paistw poza Wielka
Brytanig) musza samodzielnie upewni¢ sie w odpowiednich instytucjach imigracyjnych, jakim
dokumentem tozsamosci powinni sie postugiwac podczas egzaminu, by egzamin byt przez dane stuzby
uznany.

2. SZCZEGOLNE UDOGODNIENIA

2.1 Kandydaci niepetnosprawni

Niepetnosprawni kandydaci lub rodzice / opiekunowie prawni dzieci wymagajgcych szczegdlnych
udogodnien z tytutu niepetnosprawnosci (np. niedowidzgcych lub niedostyszacych) powinni zgtosic
wszelkie potrzeby w CLAN CITY w momencie zgtaszania na egzamin. Wymagane dokumenty z tym
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zwigzane — zaswiadczenie lekarskie w formie listu i/lub raportu oraz wypetniony i podpisany przez
kandydata lub rodzica / opiekuna prawnego formularz wniosku o szczegdélne udogodnienia (do
pobrania na www.clancity.pl) powinny zostaé ztozone w CLAN CITY najpdzniej trzy dni przed koricem
rejestracji. Ww. zaswiadczenie lekarskie powinno zawierac medyczng nazwe
choroby/niepetnosprawnosci, stopien zaawansowania choroby/niepethosprawnosci, uzasadnienie
ubiegania sie o specjalne udogodnienia, o ktére Kandydat wnioskuje.

2.2 Kandydaci z dysleksja, dysgrafig lub dysortografig

Osoby, ktore chciatyby ubiegac sie o wydtuzenie czasu pisemnych czesci egzaminu z powodu dysleksji,
dysgrafii lub dysortografii powinny dostarczy¢ CLAN CITY nastepujgce dokumenty:

Oryginat zaswiadczenia z poradni psychologicznej w jezyku polskim i/lub angielskim (lub ttumaczenie
dokumentu na wspomniane jezyki) z informacjg o stopniu zaawansowania dysleksji, dysgrafii lub
dysortografii wydanego przez instytucje i osobe z odpowiednimi kwalifikacjami, wystawionego, gdy
kandydat miat lat 13 lub wiecej. Ww. dokument musi zawiera¢ zapewnienie, iz trudnosci w uczeniu
zostaty potwierdzone w odpowiednim tescie, ktérego nazwa réwniez musi pojawic sie w dokumencie.
Wypetniony i podpisany formularz Wniosku o szczegélne udogodnienia dostepny jest do pobrania ze
strony www.clancity.pl lub w siedzibie CLAN CITY.

Powyzsze dokumenty powinny zosta¢ ztozone w CLAN CITY najpdzniej na 3 dni przed koricem
rejestracji na egzamin. Po tym terminie dokumenty zwigzane ze szczegdlnymi udogodnieniami nie
bedg uwzgledniane.

3. ZMIANY PO REJESTRACII | ZWROT OPtAT

a) Szkota lub instytucja moze w imieniu kandydata zrezygnowal z przystgpienia do egzaminu
i otrzymac zwrot optaty egzaminacyjnej w petnej wysokosci, pod warunkiem ztozenia wniosku
najpdzniej 3 dni przed zakonczeniem ustalonej rejestracji na sesje lub informacji zataczonej
mailowo. Formularz wniosku o zwrot optaty egzaminacyjnej pobraé mozna ze strony
www.clancity.pl

b) W przypadku nieobecnosci kandydata na czesciach pisemnych egzaminu, szkota lub instytucja
moze wystgpic¢ o zwrot optaty egzaminacyjnej, jezeli nieobecnos$¢ ta wynika:

e 7z przyczyn zdrowotnych — w celu uzyskania zwrotu nalezy dostarczy¢ do CLAN CITY — nie pdzniej
niz w ciggu tygodnia od daty pisemnych czesci egzaminu, na ktdry zarejestrowany byt kandydat —
zwolnienie lekarskie, obejmujgce swym zakresem date pisemnych czesci egzaminu na formularzu
lekarskim z dofgczong informacjg okreslajgcg przyczyne, dla ktérej kandydat nie mogt przystgpic
do egzaminu, wypetniony formularz wniosku o zwrot optaty egzaminacyjnej dostepny na stronie
www.clancity.pl i potwierdzenie wpfaty.

e 7z powodu Smierci osoby bliskiej kandydatowi w okresie bezposrednio poprzedzajgcym date czesci
pisemnych egzaminu — w celu uzyskania zwrotu nalezy dostarczyé do CLAN CITY — nie pdzniej niz
w ciggu tygodnia od daty pisemnych czesci egzaminu, na ktory zarejestrowany byt kandydat —
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kserokopie aktu zgonu, wypetniony formularz wniosku o zwrot optaty egzaminacyjnej
i potwierdzenie wptaty.

Whptaty nie moga by¢ przenoszone z jednego egzaminu na inny lub przesuwane na kolejne sesje
egzaminacyjne

4. SESJA EGZAMINACYINA

Egzaminy w sesji zamknietej zasadniczo odbywajg sie w siedzibie Centrum Egzaminacyjnego CLAN
CITY lub w innych salach wyznaczonych przez CLAN CITY. Na zyczenie szkoty lub instytucji
zgtaszajacej CLAN CITY moze rozwazy¢ przeprowadzenie egzaminu w udostepnionych przez szkote
lub instytucje zgtaszajacg salach pod warunkiem, iz sale te spetniajg wymogi Cambridge
Assessment English (zatacznik nr 2 do Regulaminu) i uzyskaty akceptacje CLAN CITY.

Terminy egzamindw pisemnych i ze stuchu, jak réwniez egzamindw ustnych, okreslone s3
indywidualnie dla danej grupy lub wg kalendarza sesji egzaminacyjnej.

Informacje dotyczgce planu sesji egzaminacyjnej zostang przekazane instytucji lub szkole
zgtaszajacej dla kazdego kandydata indywidualnie w zawiadomieniu o terminach i miejscach
egzaminu (Confirmation of Entry), pocztg elektroniczng lub w formie papierowej. Kandydaci mogg
odebra¢ zawiadomienia od szkoty lub instytucji zgtaszajgcej na okoto 2 tygodnie przed datg
egzaminu.

Na kazdg czesé¢ egzaminu nalezy stawi¢ sie punktualnie i minimum 30 minut przed godzing
rozpoczecia egzaminu podang w Confirmation of Entry. Kandydaci spdZnieni na egzamin moga nie
zosta¢ wpuszczeni do sali egzaminacyjne;j.

Na kazdg czes¢ egzaminu nalezy przyniesc ze soba:

wazny dowdd tozsamosci z aktualnym zdjeciem (akceptowane dowody tozsamosci: dowdd
osobisty, europejski dowdd osobisty, pozwolenie na pobyt z danymi biometrycznymi, prawo jazdy,
paszport, legitymacja uczniowska — wytacznie w sytuacji, gdy kandydat jest niepetnoletni, nie
dysponuje innym dowodem tozsamosci oraz dostarczyt kserokopie lub skan legitymacji w czasie
rejestracji na egzamin). Osoby, ktére nie beda miaty przy sobie waznego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢, moga nie zosta¢ wpuszczone na sale egzaminacyjng;
zawiadomienie o terminach i miejscach egzaminu (Confirmation of Entry),

dtugopis, otéwek (B/HB) i gumke.

Kandydaci nie moga sami dokonywac wyboru osoby, z ktérg zdawac beda egzamin ustny, lecz
dobierani s3 w pary przez pracownikow Centrum Egzaminacyjnego CLAN CITY. W przypadku
nieparzystej liczby kandydatéw, istnieje mozliwos¢, iz kandydaci bedg egzaminowani we trojke.
Egzamin ustny moze by¢ nagrywany celem kontroli jakosci pracy Egzaminatoréow Ustnych
przeprowadzanej przez Cambridge Assessment English. Kandydat lub rodzic / opiekun prawny
wyraza zgode na dokonanie ww. nagrania.

Kandydaci przystepujgcy do egzamindw: B2 First (FCE), C1 Advanced (CAE), C2 Proficiency (CPE),
B1 Business Preliminary, B2 Business Vantage, C1 Business Higher muszg zostac sfotografowani
w dniu egzaminu. Nie dotyczy to egzaminéw w wersji ,for Schools”. Procedura ta ma na celu
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wiarygodng weryfikacje tozsamosci kandydata oraz otrzymanych przez niego wynikéw przez
organizacje takie jak uniwersytety czy instytucje imigracyjne.

Bardzo wazne informacje dotyczace przebiegu egzaminu: na sali egzaminacyjnej zabronione jest
posiadanie sprzetu elektronicznego takiego jak laptopy, tablety, telefony komdrkowe, smartwatche
czy zegarki nareczne (podczas samego testu pisemnego). Prosimy o nieprzynoszenie wyzej
wymienionego sprzetu. Jezeli kandydaci bedg mieli w posiadaniu wymienione urzadzenia, muszg by¢
one wylaczone i oddane do depozytu obstudze egzaminu, na caty czas jego trwania, witacznie
z przerwami. Niezastosowanie sie do tego zakazu skutkuje dyskwalifikacjg i tym samym nie ma
mozliwosci ubiegania sie o zwrot kosztow egzaminu. Prosimy o nieprzynoszenie wartosciowych
przedmiotéw. Kandydaci, ktdrzy nie zastosuja sie do powyiszych zasad moga zostac
zdyskwalifikowani bez mozliwosci zwrotu optaty za egzamin.

Sale egzaminacyjne: sale egzaminacyjne zapewnione przez Centrum Przygotowawcze powinny by¢
przygotowane zgodnie z wymogami Cambridge Assessment English, ktére znajdujg sie w Zatgczniku
nr 2 — Wymogi dotyczace sal egzaminacyjnych.

5. UWAGI | REKLAMACJE DOTYCZACE PRZEBIEGU EGZAMINU

Wszelkie uwagi dotyczace przebiegu egzaminu nalezy przekaza¢ osobie prowadzacej egzamin
natychmiast po jego zakonczeniu, za$ w przypadku egzaminu ze stuchu — na poczatku testu, po
wystuchaniu nagrania probnego. Skargi ztozone po egzaminie nie bedg uwzgledniane.

6. WYNIKI EGZAMINOW

a) Wyniki egzaminéw dostepne bedg po ok. 6-8 tygodniach, liczagc od daty egzamindw
pisemnych. Doktadne daty udostepnienia wynikdw podane zostang w Confirmation of Entry.
Certyfikaty powinny zosta¢ odebrane osobiscie przez przedstawiciela instytucji zgtaszajacej.
CLAN CITY moze je réwniez przesta¢ kurierem za dodatkowa optfata wynoszacg 20,00 PLN.
Optata zostanie doliczona Centrom Przygotowawczym do faktury za egzaminy.

b) Szkoty lub instytucje, ktére rejestrowaty kandydatow na egzamin, otrzymajg dostep do ich
wynikow poprzez strone internetowa Cambridge Assessment English:
www.cambridgeenglish.org/preparationcentres

) O wynikach nie informujemy telefonicznie ani pocztg elektroniczna.

d) Z wyjatkiem egzamindw ustnych, ktére oceniane sg na miejscu, prace egzaminacyjne oceniane

sg w Cambridge. Cambridge Assessment English nie udostepnia ich kandydatom, szkotom ani
centrom egzaminacyjnym. Nie ma mozliwosci wglagdu w prace egzaminacyjne czy tez uzyskania
informacji na temat ilosci punktéw otrzymanych z poszczegdlnych zadan.

e) Reklamacje wynikéw egzamindw kandydaci mogg zgtasza¢ do CLAN CITY w nieprzekraczalnym
terminie 15 dni, liczac od daty ogtoszenia wyniku egzaminu. Istnieja dwie mozliwosci
odwotania sie od wyniku egzaminu do Cambridge Assessment English: ETAP | — Zzgdanie
ponownego przeliczenia punktéw uzyskanych przez kandydata (etap ten jest konieczny przed
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przystgpieniem do drugiego etapu odwotania od wynikéw), ETAP Il — Zzgadanie ponownego
sprawdzenia i oceny pracy kandydata (dotyczy wytgcznie czesci pisemnych i ze stuchu). Obie
wymienione ustugi sg ptatne na rzecz Cambridge Assessment English, jednakze w przypadku
uwzglednienia reklamacji i zmiany wyniku kandydata optata podlega zwrotowi.

Wyniki egzaminéw oraz certyfikaty przechowywane sg w CLAN CITY przez dwa lata, liczac od
pierwszego dnia, gdy mozliwy byt ich odbiér. Nastepnie s3 one niszczone, podobnie jak
wszelkie dane osobowe kandydata.

ODPOWIEDZIALNOSC CENTRUM EGZAMINACYJNEGO CLAN CITY PL277

Centrum Egzaminacyjne CLAN CITY PL277, jako autoryzowane Centrum Egzaminacyjne
Cambridge Assessment English, realizuje ustugi egzaminacyjne $wiadczone przez te instytucje
i jest odpowiedzialne za zagwarantowanie sposobu przeprowadzania egzaminéw zgodnie
z procedurami i zasadami Cambridge Assessment English.

CLAN CITY nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowosci wynikajace z przyczyn
nielezgcych po stronie CLAN CITY. Dotyczy to w szczegdlnosci niezawinionych przez CLAN CITY
przerw czy opdzinien w przebiegu egzaminu, odwotania egzaminu, jak réwniez opdznien
w podaniu wynikéw.

W kazdym przypadku CLAN CITY dotozy staran, aby jak najszybciej usung¢ ewentualne wynikte
zaktécenia i nieprawidtowosci oraz przywrdci¢ prawidtowy przebieg realizacji kazdego
elementu ustugi egzaminacyjnej. W powyzszej sytuacji CLAN CITY ogranicza sie
do umozliwienia przystgpienia do egzaminu w innym terminie lub zwrotu optaty
egzaminacyjnej.

Centrum Egzaminacyjne CLAN CITY zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian
w regulaminie, a jego zmiany stajg sie obowigzujgce w momencie ich publikacji na stronie
www.clancity.pl.
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